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[bookmark: _Toc10344_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc5857_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc15860_WPSOffice_Level1]【首次进入】
微信首页，点击右上角“搜索”，输入“河南移动微法院”，点击进入河南移动微法院小程序。


【再次进入】
微信首界面下拉，可在“最近使用”中看到“河南移动微法院”小程序，点击进入即可。


[bookmark: _Toc24489_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc20114][bookmark: _Toc14787569]一、首页
打开微法院小程序，首页如图1.1所示：
 [image: ]
图1.1
通过右下角我的页签，切换页面，通过右上角下拉选择法官身份，如图1.2所示。
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图 1.2
[bookmark: _Toc7440][bookmark: _Toc9119_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc14787570]二、我的案件
[bookmark: _Toc14787571][bookmark: _Toc11595_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc20333]1、审判案件
点击我的案件，弹出对话框如图2.1。
[image: ]
图2.1
	点击“审判案件”，进入审判案件列表。
[bookmark: _Toc25479][bookmark: _Toc14787572]1.1案件列表
法官在主页点击“我的案件”按钮，进入所承办案件列表页，在“我的案件”页面可进行案号、名称等字段的模糊搜索，并可进行未结和已结案件的分类查阅。通过点击右侧下拉按钮按照立案时间进行排序。
图2.1.1.1为未结案件列表。
[image: ]
图2.1.1.1
图2.1.1.2为已结案件列表。
[image: ]
图2.1.1.2
[bookmark: _Toc30041][bookmark: _Toc14787573]1.2掌上法庭消息页面
在我的案件页面点击具体案件可进入掌上法庭页面，如图2.1.2.1。
 [image: ]
图2.1.2.1
如图2.1.2.2，法官在掌上法庭页面可进行证据和送达内容的分类查看，默认展示全部消息的聊天界面。
 [image: ]
图2.1.2.2
如图2.1.2.3，点击切换至“证据”可只查看证据及质证消息。
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图2.1.2.3
如图2.1.2.4，点击切换至“送达”可只查看送达消息。
 [image: ]
图2.1.2.4
[bookmark: _Toc14787574][bookmark: _Toc9843]1.3审判法官页面功能
点击掌上法庭页面右下角的加号，可进入功能页面。
如图2.1.3，为点击加号弹出选项页。
  [image: ]
图2.1.3
1.3.1案件详情
案件详情页面包括基本信息、案件主体等，默认展示基本信息。
如图2.1.3.1所示，为案件基本信息页面。
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图2.1.3.1
     图2.1.3.2为案件主体页面，点击案件主体，可展示当事人和代理人的信息。
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图2.1.3.2
1.3.2文书送达
文书送达页面可添加文书图片，以及进行文书类型的选择，点击继续添加，可以发送多个文书，并可进行接收方的选择，点击下一步，可进行发送前的文书预览，确认后可选择确认发送和返回修改。
如图2.1.3.3，为文书送达的操作页面。
[image: ]
图2.1.3.3
如图2.1.3.4，为文书类型选择页面，每次只能选择一种文书类型。
其中类型“申请书”暂不支持。

[image: ]
图2.1.3.4
      如图2.1.3.5，为文书发送前确认发送信息页面。
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图2.1.3.5
1.3.3提交证据
提交证据页面可以提交证据图片，并可进行证据提供方的选择，确认无误后点击提交。如图2.1.3.6，为提交证据页面。
[image: ]
图2.1.3.6
      如图2.1.3.7，法官提交证据时，证据的提供方选择页面。
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图2.1.3.7
    如图2.1.3.8，为发送前确认页面。
      [image: ]
图2.1.3.8
1.3.4联系各方
联系各方页面可通过选择接收方，私信发送文字、图片、语音、视频等消息。
如图2.1.3.9所示，为联系各方页面。
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图2.1.3.9
1.3.5制作笔录
本功能可发送预存告知书、笔录图片、文字笔录等，其中文字输入可以选择快捷输入。
发送笔录可以选择相对应的接收方，如未进行选择，则默认为全员接收。
如图2.1.3.10，可选择三种形式的笔录。
[image: ]
图2.1.3.10
如图2.1.3.11所示，为发送预存告知书的界面，包括告知书、庭审告知书两类。
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图2.1.3.11
如图2.1.3.12所示，为发送笔录图片的界面。
[image: ]
图2.1.3.12
如图2.1.3.13所示，为发送文字笔录的界面。
[image: ]
图2.1.3.13
点击快捷输入按钮，打开界面如图2.1.3.14所示。
可以多项选择，且选择后可进行编辑。
[image: C:\Users\admin9\Desktop\归档 2\用所选项目新建的文件夹\IMG_0084.PNG]
图2.1.3.14
1.3.6案件调解
案件调解页面可进行文字、图片等调解相关消息的发送，以及调解协议的拟制和签署，如图2.1.3.15所示。
[image: ]
图2.1.3.15
如图2.1.3.16所示，为文字调解协议发送页面。[image: ]
图2.1.3.16
点击快捷输入按钮，打开界面如图2.1.3.17所示，可以多项选择，且选择后可进行编辑。
[image: C:\Users\Thinkpad\Desktop\0401\新建文件夹\6-2 案件调解文字快速输入.jpg]
图2.1.3.17
如图2.1.3.18所示，为图片调解协议发送页面。
    [image: ]
图2.1.3.18
1.3.7多方视频
如图2.1.3.19所示，多方视频功能可邀请当前在线的当事人（及代理人）视频沟通。
[image: D:\zBeim\2019政法\项目-政法\20190424吉林微法院\用户手册\pic-fg\Screenshot_2019-05-27-17-38-48-185_com.tencent.mm.png]
图2.1.3.19
1.3.8发送位置
如图2.1.3.20所示，在发送位置页面，法官可以向所有诉讼参与人发送位置信息。
  [image: ]
图2.1.3.20
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